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УТВЪРДИЛ: 
ЙОРДАН ЙОРДАНОВ
КМЕТ НА ОБЩИНА ГРАД ДОБРИЧ
У К А З А Н И Я 

ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТА ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ЗА СЪБИРАНЕ НА ОФЕРТИ С ОБЯВА ПО ЧЛ.20, АЛ.3, Т.2 ОТ ЗОП С ПРЕДМЕТ:

„Периодични доставки на строителни материали за нуждите на Община град Добрич и второстепенни разпоредители с  бюджет“
Гр. Добрич, 2020 г.
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ЧАСТ  ПЪРВА:

ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА.
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УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ 
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ЧАСТ ТРЕТА:

ОБРАЗЦИ. ПРОЕКТ НА ДОГОВОР

ЧАСТ  ПЪРВА

ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА.

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:

Възложител на настоящата обществена поръчка, съгласно чл.5, ал.2, т.9 от ЗОП е Кмета на Община град Добрич.

ОБЩИНА ГРАД ДОБРИЧ е с административен адрес:

Гр.Добрич, община град Добрич, област Добрич, ул. „България” 12, тел. 058/601 203, факс: 058/600 166, ел.поща: dobrich@dobrich.bg, oсновен адрес на възлагащия орган/възложителя: http://www.dobrich.bg., адрес на профила на купувача (URL):   

Лице за контакти: Николай Великов - началник  отдел „Обществени поръчки“, дирекция ИРЕФОП; Дияна Йончева – ст. експерт отдел „Обществени поръчки“, дирекция ИРЕФОП
ПРЕДМЕТ И ОБЕКТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА. ОПИСАНИЕ : 

1. Предмет на настоящата обществена поръчка е: „Периодични доставки на строителни материали за нуждите на Община град Добрич и второстепенни разпоредители с  бюджет“.

2. Обект на настоящата обществена поръчка по смисъла на чл.3, ал.1, т.2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) е „доставки  на стоки”.

ПРАВНО ОСНОВАНИЕ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА:

Чл.20, ал.3, т.2 от ЗОП и чл.186 от ЗОП – възлагане чрез събиране на оферти с обява. 
За нерегламентираните в настоящите указания условия по провеждането на поръчката се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки (ЗОП) и Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП).
КРАТКО ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА:

Доставките, предмет на настоящата поръчка включват доставка по заявка на възложителя, в която са посочени вида и количеството на заявените материали. Посочените прогнозни количества са приблизителни и възложителят си запазва правото да ги увеличава и/или намалява в зависимост от конкретно възникналите нужди. В този смисъл възложителят има право в срока на договора да не заяви в пълен обем даденото прогнозно количество стока, както и да заявява доставки на стоки след достигане на посочените за тях прогнозни количества, до достигане на общата стойност  на договора.

Поръчката се изпълнява под формата на периодични доставки, в зависимост от потребностите на възложителя съобразно реда, сроковете и условията на договора – част от документацията за участие.

Доставките ще бъдат изпълнени след направени заявки от упълномощени от възложителя лица. Възложителят приема и заплаща само количествата, които е заявил и които са доставени в сроковете и при условията на договора. 

В цената на материалите трябва да са включени всички разходи по доставка до посочения адрес, товарене и разтоварване. Възложителят не дължи каквито и да било плащания извън посочената от избрания участник цена.  
Пълната информация относно обхвата, обема и изискванията към изпълнението на обществената поръчка е подробно описана и регламентирана в Техническата спецификация, неразделна част от настоящите указания.

ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ НА ПОРЪЧКАТА: 
Съобразно изготвените от Община град Добрич разчети, максималният разполагаем финансов ресурс за дейността, предмет на настоящата обществена поръчка е до 49 150,00 (четиридесет и девет хиляди сто и петдесет) лева без ДДС.
Обявената обща прогнозна стойност на поръчката е максимална и не може да бъде надвишавана. Участник, който предложи цена за изпълнение на поръчката, за която подава оферта, надвишаваща определената от възложителя обща прогнозна стойност, ще бъде отстранен от участие в обществената поръчка.
ФИНАНСИРАНЕ НА ПОРЪЧКАТА:
Настоящата обществена поръчка се финансира със средства от бюджета на Община град Добрич, 
1. Начин на плащане:

Възложителят /чрез съответните структури, посочени в Приложението към Техническите спецификации/ заплаща извършените доставки. Заплащането се извършва на база на документи, удостоверяващи приемането на стоката (протокол за доставка, търговски документ или друг съотносим документ), подписан от оправомощени представители на Страните и съдържащи видовете, количеството, партидните номера на доставените артикули, тяхната единична и обща цена, както и срещу издадена фактура, съдържаща данни за доставката, както и всички необходими законови реквизити. Изброените документи се издават на всяка една от структурите, съобразно получените от тях доставки.

Заплащането се извършва в български лева по банков път от съответните структури в срок от тридесет дни от датата на подписване на документ, удостоверяващ приемането на стоката (протокол за доставка, търговски документ или друг съотносим документ) и от издаване на фактурата.
СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА:


Срокът за изпълнение на договора – 12 /дванадесет/ месеца от подписването му или до изчерпване на неговата стойност

Срок на доставка – до 3 /три/ календарни дни от получаване на заявка от страна на възложителя, всеки работен ден от 9.00 до 14.00 часа. 
Всяка доставка следва да е придружена от заверено копие на декларация за съответствие, протокол за изпитване, анализно свидетелство или сертификат за качество /само в приложимите случаи/.

Към датата на доставката строителните материали, имащи срок на годност, следва да са с остатъчен срок на годност не по-малко от 60% от целия срок на годност на конкретния продукт. 

В предложението за изпълнение участниците посочват описание на продукта и произход /производител/.

МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА :

Място на доставка – до съответния обект на структурното звено (съгласно Приложението към настоящата спецификация) или до строителен обект на територията на Община град Добрич, посочен в писмената заявка на представители на Възложителя.

В зависимост от конкретните си потребности, Възложителят може да прави промяна в списъка на обектите, като добавя нови или вади съществуващи.   
ЧАСТ ВТОРА:

УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

Раздел  I
ОБЩИ УСЛОВИЯ

ОБЕКТ НА ПОРЪЧКАТА: 

Доставки по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2от ЗОП.
CPV код:

Основен:

44110000 – Строителни материали

Допълнителни: 

44190000 – Различни видове строителни материали

44100000 – Строителни материали и свързани с тях изделия

44200000 – Конструктивни продукти

РАЗЯСНЕНИЯ:

Всяко лице може да поиска писмено от възложителя разяснения по условията на обществената поръчка в срок до три дни преди изтичане на срока за получаване на оферти. Възложителят е длъжен най-късно на следващия работен ден да публикува в профила на купувача писмени разяснения по условията на обществената поръчка. 

Разясненията ще се публикуват на адреса на профила на купувача Община град Добрич, посочен в Обявата за обществена поръчка.

Раздел  II
ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ:

Във възлагането на настоящата обществена поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява строителство, съгласно законодателството на държавата, в която то е установено, и което отговаря на Закона за обществените поръчки, Правилника за прилагането му и на изискванията на Възложителя, посочени в настоящите указания, обявата и приложените към нея документи – техническа спецификация, образци и проект на договор.

УЧАСТНИК ОБЕДИНЕНИЕ

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението. 

Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, се представя копие на документ за създаване на обединението. На основание чл.37, ал.3 във връзка с ал.1 от ППЗОП, Възложителят изисква от участниците – Обединения да определят партньор, който да представлява обединението за целите на обществената поръчка, както и да уговарят солидарна отговорност при изпълнение на обществената поръчка(когато такава не е предвидена съгласно приложимото законодателство). 
Когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица, той може да докаже изпълнението на критериите за подбор с капацитета на трети лица при спазване на условията по чл.65, ал. 2 – 4 от ЗОП.
Възложителят не поставя условие за създаване на юридическо лице, когато участникът, определен за изпълнител, е обединение на физически и/или юридически лица.
Когато участникът, определен за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица и Възложителят не е предвидил изискване за създаване на юридическо лице, договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.

КЛОН НА ЧУЖДЕСТРАННО ЛИЦЕ

Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен участник в обществената поръчка, ако може самостоятелно да подава оферти и да сключва договори съгласно законодателството на държавата, в която е установен. В тези случаи, ако за доказване на съответствие с изискванията за технически и професионални способности клонът се позовава на ресурсите на търговеца, клонът представя доказателства, че при изпълнение на поръчката ще има на разположение тези ресурси.

ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ

Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. 

Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от възлагането. Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на някое от условията по-горе, поради промяна в обстоятелствата преди сключване на договора за обществена поръчка.

Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение.
Когато частта от поръчката, която се изпълнява от подизпълнител, може да бъде предадена като отделен обект на изпълнителя или на възложителя, възложителят заплаща възнаграждение за тази част на подизпълнителя.
Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя. 

Изпълнителят сключва договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата.

След сключване на договора и най-късно преди започване на изпълнението му, изпълнителят уведомява възложителя за името, данните за контакт и представителите на подизпълнителите, посочени в офертата. Изпълнителят уведомява възложителя за всякакви промени в предоставената информация в хода на изпълнението на поръчката.
В случай, че ще ползват подизпълнители, участниците представят декларация по чл.66, ал.1 ЗОП – образец към обявата за обществена поръчка.

ТРЕТИ ЛИЦА

Участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите и професионалните способности. 

По отношение на критериите, свързани с професионална компетентност и опит за изпълнение на поръчката, участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица само ако тези лица ще участват в изпълнението на частта от поръчката, за която е необходим този капацитет. Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения. 

Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от възлагането. Възложителят изисква от участника да замени посоченото от него трето лице, ако то не отговаря на някое от горните условия, поради промяна в обстоятелства преди сключване на договора за обществена поръчка. 
В случай, че ще ползват капацитета на трети лица, участниците представят декларация по чл.65, ал.1 ЗОП – образец към обявата за обществена поръчка.
ИЗИСКВАНИЯ ЗА ЛИЧНОТО СЪСТОЯНИЕ.

ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ: 

1. Възложителят отстранява от участие в обществената поръчка участник, за когото са налице основанията по чл.54, ал.1, т.1-7 от ЗОП, когато:

1. е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 108а, чл. 159а - 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 - 217, чл. 219 - 252, чл. 253 - 260, чл. 301 - 307, чл. 321, 321а и чл. 352 - 353е от Наказателния кодекс;

2. е осъден с влязла в сила присъда за престъпление, аналогично на тези по т. 1, в друга държава членка или трета страна;

3. има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях към държавата или към общината по седалището на възложителя и на участника, или аналогични задължения, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, доказани с влязъл в сила акт на компетентен орган.

Забележка: Това основание не се прилага когато размерът на неплатените дължими данъци или социалноосигурителни вноски е до 1 на сто от сумата на годишния  общ оборот за последната приключена финансова година, но не повече от 50 000 лв.
4. е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП;

5. е установено, че:

а) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

б) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

6. е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, нарушение на чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал. 3, чл. 245 и чл. 301 - 305 от Кодекса на труда или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;

7. е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.

"Конфликт на интереси" е налице, когато възложителят, негови служители или наети от него лица извън неговата структура, които участват в подготовката или възлагането на обществената поръчка или могат да повлияят на резултата от нея, имат интерес, който може да води до облага по смисъла на чл. 54 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество и за който би могло да се приеме, че влияе на тяхната безпристрастност и независимост във връзка с възлагането на обществената поръчка.

* Основанията за отстраняване по т. 1, 2 и 7 се отнасят за лицата, които представляват участника, съгласно чл.192, ал.2 от ЗОП.

Когато участникът се представлява от повече от едно лице, Декларацията за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-6 от ЗОП (по образец, приложение към офертата), се подписва от лицето, което може самостоятелно да го представлява. 

Когато участник е обединение от физически и/или юридически лица основанията за отстраняване се прилагат и за всеки член на обединението.

Когато участникът предвижда участието на трети лица и/или подизпълнители при изпълнение на поръчката, основанията за отстраняване се прилагат и за тях.

Участник, за когото са налице основания по чл.54, ал.1 ЗОП, има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване, в съответствие с чл. 56 от ЗОП. За тази цел участникът може да докаже че: е погасил задълженията си по чл.54, ал.1, т.3 от ЗОП, включително начислените лихви и/или глоби или че те са разсрочени, отсрочени или обезпечени; е платил или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение за всички вреди, настъпили в резултат от извършеното от него престъпление или нарушение; е изяснил изчерпателно фактите и обстоятелствата, като активно е съдействал на компетентните органи, и е изпълнил конкретни предписания, технически, организационни и кадрови мерки, чрез които да се предотвратят нови престъпления или нарушения; е платил изцяло дължимото вземане по чл.128, чл.228, ал.3 или чл.245 от Кодекса на труда.

Възложителят преценява предприетите от участника мерки, като отчита тежестта и конкретните обстоятелства, свързани с престъплението или нарушението. Мотивите за приемане или отхвърляне на предприетите мерки и представените доказателства се посочват в протокола от работата на комисията.

2. Възложителят отстранява от участие в обществената поръчка всеки участник, за когото е налице основание по чл.107 от ЗОП.

3. Възложителят ще отстрани и всеки участник, за когото:

3.1. са налице обстоятелствата по чл.3, т.8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРСЛТДС), освен ако не са приложими изключенията по чл.4 от същия закон. Информацията се попълва в Декларация по образец;

3.2. са налице обстоятелствата по чл.69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно продибитото имущество. Информацията се попълва в Декларация по образец.
КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР:

ГОДНОСТ (ПРАВОСПОСОБНОСТ) ЗА УПРАЖНЯВАНЕ НА ПРОФЕСИОНАЛНА ДЕЙНОСТ:
Възложителят не поставя изискване за годност /правоспособност/ за упражняване на професионална дейност
ИКОНОМИЧЕСКО И ФИНАНСОВО СЪСТОЯНИЕ:

Възложителят не поставя изискване към икономическото и финансовото състояние на участниците.
ТЕХНИЧЕСКИ И ПРОФЕСИОНАЛНИ СПОСОБНОСТИ:

 Участникът, през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата, следва да е изпълнил минимум 1 (една) доставка, идентична или сходна с предмета на настоящата обществена поръчка. 
Под „доставка“, сходна с предмета на настоящата обществена поръчка, следва да се разбира: доставка на строителни материали.

При подаване на офертата Участникът декларира съответствието с поставеното изискване единствено чрез попълване на Декларация по образец.  
Доказване на посоченото изискване

Изискването се доказва със списък на доставките, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка,с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с документи, които доказват извършената доставка. 
Документите се представят при условията на чл.67, ал.5 от 3OП или преди подписване на договора за обществена поръчка съгласно чл.112, ал.1, т.2 от ЗОП.
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 подписване на договора за обществена поръчка съгласно чл. 112, ал.1, т. 2 от 3OП.


При участие на обединение, което не е юридическо лице, съответствието с минималните изисквания за технически и професионални способности се доказва от обединението-участник.

При участие на подизпълнители, същите следва да отговарят на горепосочените изисквания за технически и професионални способности, съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.  

Забележка:
Съгласно чл.65 от ЗОП участниците могат да се позовават на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с техническите и професионални способности. По отношение на критериите свързани с професионална компетентност и опит за изпълнение на поръчката, участниците могат да се позовават на капацитета на трети лица само ако тези лица, ще участват в изпълнението на частта от поръчката, за която е необходим този капацитет.  


Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения.


Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са на лице основанията за отстраняване от процедурата.

Раздел III
 ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ОФЕРТАТА

Участниците в настоящото възлагане трябва да подготвят своята оферта в съответствие с изискванията, посочени в Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагането му (ППЗОП), като се придържат точно към обявените от Възложителя условия, посочени в настоящите указания, в обявата и приложенията към нея.
Всеки участник има право да представи само една оферта. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта. Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в една и съща процедура. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

Офертата и всички документи, приложени към нея се изготвят на български език, вкл. и когато участник е чуждестранно юридическо лице. Когато е представен документ на чужд език, той се придружава от превод на български език.

Всички документи, които не са представени в оригинал, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат заверени (когато са копия) от участника на всяка страница с гриф „Вярно с оригинала“, подпис на представляващия участника и печат (в случай, че участникът разполага с такъв).

Всички документи трябва да бъдат изготвени съобразно образците, съставени от Възложителя. Документи, за които няма достъпен образец на Профила на купувача на Община град Добрич, се изготвя в свободен текст от участника. 
Участник, който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на поръчката се отстранява от участие в обществената поръчка.

Офертата се представя от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса на възложителя - град Добрич, ул. „България“ №12, Център за услуги и информация, ет.1, всеки работен ден от 8:00 до 17:00 часа, до изтичане на посочения в обявата срок.

Документите, съдържащи се в офертата, се представят в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват:

· наименованието на участника, включително участниците в обединението (когато е приложимо);

· адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес;

· наименованието на поръчката, за която се подават документите.

Офертата се представя на посочения в Обявата адрес, не по-късно от часа и датата, регламентирани в същата, като краен срок за получаване на офертите. Подадените оферти се вписват във входящ регистър по реда на тяхното постъпване като върху опаковката се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването в Център за услуги и информация при Община град Добрич. Възложителят няма да приема за участие и ще връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване, или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост, като това обстоятелство се отбелязва в регистъра.

Всички действия на възложителя и на участниците, свързани с настоящата поръчка, следва да бъдат обективирани в писмен вид.

Офертите на участниците ще бъдат отворени от комисия, назначена от възложителя в деня, часа и мястото, посочени в Обявата за обществената поръчка. 
Валидност на офертите: Срокът на валидност на офертите трябва да е до 12.10.2020 г., през което време участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.

Възложителят кани участниците да удължат срока на валидност на офертите, когато той не е изтекъл. Когато срокът е изтекъл, възложителят кани участниците да потвърдят валидността на офертите си за определен от него нов срок. Участник, който не удължи или не потвърди срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие.
Раздел  IV
СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА


С подаването на офертите се счита, че участниците се съгласяват с всички условия на Възложителя, в това число с определения от него срок на валидност на офертите и с проекта на договор за всяка обособена позиция.


В запечатаната непрозрачна опаковка участникът трябва да представи следните документи:

1. Опис на представените документи – свободен текст;
2. Административни сведения за участника в обществената поръчка – Образец №1;

3. Декларация по чл.192, ал.3 от ЗОП (за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП) – Образец №2.

Декларацията се подписва от лицата, които представляват участника, съгласно чл.40, ал.1 от ППЗОП.

В случай, че участникът е обединение от физически и/или юридически лица, декларацията се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, съгласно чл.57, ал.2 от ЗОП.

Декларацията се представя и от подизпълнителите, съгласно чл.66, ал.2 от ЗОП.

4.   Декларация по чл.192, ал.3 от ЗОП (за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-6 от ЗОП – Образец №3;

Декларацията се подписва от лицето/лицата, което/които може/могат самостоятелно да представлява/т участника.

В случай, че участникът е обединение от физически и/или юридически лица, декларацията се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, съгласно чл.57, ал.2 от ЗОП.

Декларацията се представя и от подизпълнителите, съгласно чл.66, ал.2 от ЗОП.

5. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато участникът се позовава на такива (ако е приложимо);
6. Декларация по чл.66, ал.1 от ЗОП – Образец №4 (ако е приложимо); 
7. Декларация по чл.65, ал.1 ЗОП за третите лица, ведно с документ за поетите от третите лица задължения – Образец №5 (ако е приложимо);
8. Декларация по чл.3, т.8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици - Образец №6.
Декларацията се попълва от всички участници/подизпълнители. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се попълва за всяко юридическо лице, включено в обединението.

Достатъчно е подаването на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да представляват участника/подизпълнителя, съгласно представения документ за регистрация. 
9. Декларация за липса на свързаност с друг участник по чл.101, ал.11 от ЗОП във връзка с чл.107, т.4 от ЗОП - Образец №7;
10. Декларация за липса на обстоятелствата по чл 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество - Образец №8;
11. Копие на документ за създаване на обединение (когато е приложимо), както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:
1. правата и задълженията на участниците в обединението;

2. разпределението на отговорността между членовете на обединението;

3. дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението;

4. определяне на партньор, който да представлява обединението за целите на обществената поръчка;

5. уговаряне на солидарна отговорност между членовете на Обединението

 (ако е приложимо);
12. Декларация за съответствие с критериите за подбор - Образец №9;
13. Техническо предложение – Образец №10;
14. Ценово предложение – Образец №11 .
Цените трябва да бъдат посочени с точност до втория знак след десетичната запетая.

При изготвяне на ценовото предложение, участниците трябва да имат предвид, че посочената прогнозна стойност в настоящите указания и в обявата е максимално допустимия финансов ресурс на Възложителя.

Ценовото предложение задължително включва пълния обем дейности от техническата спецификация.


 Участник, който предложи по-висока стойност от посочената прогнозна стойност ще бъде отстранен от участие в обществената поръчка.
Представените образци към обявата и условията, описани в тях, са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена по приложените образци или участникът не се е съобразил с указанията в образците, Възложителят има право да отстрани участника.

Участникът може да посочи информация в офертата си, която смята за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В този случай, участникът прилага към офертата си декларация за конфиденциалност на основание чл.102 от ЗОП в свободен текст. Когато участникът се е позовал на конфиденциалност, съответната информация не се разкрива от възложителя. Участникът не може да се позовава на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертата си, които подлежат на оценка.

Възложителят предоставя неограничен, пълен, безплатен и пряк достъп до настоящите указания, обявата, техническата спецификация, образците и проекта на договор на официалната интернет страница на Община град Добрич: www.dobrich.bg, раздел „Профил на купувача”, електронната преписка на поръчката. 

Раздел V
ОТВАРЯНЕ, РАЗГЛЕЖДАНЕ И ОЦЕНЯВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ:

Когато в първоначално определения срок са получени по-малко от три оферти, Възложителят удължава срока по чл. 188, ал. 1 от ЗОП с най-малко три дни. След изтичане и на този срок, възложителят разглежда и оценява получените оферти независимо от техния брой.

Отварянето, разглеждането и оценката на офертите се извършва съгласно изискванията на ЗОП и ППЗОП от комисия, определена със Заповед на Възложителя.

Отварянето на офертите ще се извърши съгласно правилата на Глава девета от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки. 

Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват представители на участниците. Отварянето ще се извърши на място, дата и час, посочени в обявата за събиране на оферти.

Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и обявява ценовите предложения.

След извършването на посочените действия приключва публичната част от заседанието на комисията.

Комисията разглежда документите в офертите за съответствието им с изискванията посочени в обявата и приложенията към нея. Когато установи липса, непълнота или несъответствие на информацията, включително нередовност или фактическа грешка, или несъответствие с изискванията към личното състояние или критериите за подбор, комисията писмено уведомява участника, като изисква да отстрани непълнотите или несъответствията в срок 3 работни дни.

Оценяват се само допуснатите оферти, които отговарят на изискванията поставени от възложителя. 

КРИТЕРИЙ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ  

1. „Икономически най-изгодна оферта“ въз основа на критерий „Най-ниска цена” по смисъла на чл. 70, ал. 2, т. 1 ЗОП. 
Участникът, предложил най-ниска обща цена за изпълнение на поръчката се класира на първо място, а останалите се класират съобразно техните оферирани цени.

2. В случай, че постъпят две или повече еднакви като стойност ценови предложения, класирането ще се извърши с провеждането на публичен жребий по реда на чл. 58, ал. 3 от ППЗОП, който се тегли в присъствието на членовете на комисията, назначена от Възложителя и участниците. Възложителят обявява датата, часа и мястото на провеждане на жребия, като уведомява всички участници в обществената поръчка.

3. При проверка за наличието на обстоятелства по чл. 72, ал. 1 ЗОП, съответните стойности ще бъдат закръгляни до втория знак след десетичната запетая.

Резултатите от разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците се отразяват в протокол. Протоколът на комисията се представя на Възложителя за утвърждаване, след което в един и същ ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача.

СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР:
Възложителят сключва договор за обществена поръчка с определения изпълнител в 30-дневен срок от датата на определяне на изпълнителя. 

При подписване на договора за обществена поръчка участникът, избран за изпълнител, представя документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване и съответствието с поставените критерии за подбор, включително за третите лица и подизпълнителите. Възложителят няма право да изисква документи, които вече са му били предоставени или до които има достъп по служебен път или чрез публичен регистър, или които могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите – членки. 

Когато участникът, избран за изпълнител, е чуждестранно лице, той представя съответния документ по чл. 54, ал. 1, т. 1 и т. 3 от ЗОП, издаден от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

Когато в съответната държава не се издават документи за посочените обстоятелства или когато документите не включват всички обстоятелства, участникът представя декларация, ако такава декларация има правно значение съгласно законодателството на съответната държава. Когато декларацията няма правно значение, участникът представя официално заявление, направено пред компетентен орган в съответната държава.

Възложителят може да сключи договор със следващия класиран участник, когато избраният за изпълнител участник откаже да сключи договор или не се яви за сключването му в определения от възложителя срок, без да посочи обективни причини.
ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА:

Задължение за представяне на гаранция за изпълнение възниква само за участника, определен за изпълнител на обществената поръчка.


Гаранцията за изпълнение има обезпечителна и обезщетителна функция: от една страна, цели да стимулира изпълнителя към точно и качествено изпълнение на задълженията му по договора за обществена поръчка, а от друга страна - да послужи като обезщетение при недобросъвестно поведение от негова страна. При  представяне на гаранцията, в платежното нареждане, в банковата гаранция или застраховката изрично се посочва предмета на договора, за който се представя.

Гаранцията за изпълнение е в размер на 5 % (пет на сто) от стойността на договора без ДДС. 

Гаранциите се предоставят в една от следните форми:


- парична сума;


- банкова гаранция;


- застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.


Определеният изпълнител избира свободно формата на гаранцията за изпълнение на договора за обществена поръчка. 


Когато гаранцията е представена под формата на парична сума или банкова гаранция, то тогава тя може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице – гарант. 

Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката. 

  При  представяне на гаранция, в платежното нареждане или в банковата гаранция или в застрахователната полица, изрично се посочва предмета на договора, за който се представя гаранцията.


Разходите по откриването и поддържането на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура. 


Гаранцията за изпълнение под формата на:

Парична сума трябва да бъде внесена по следната сметка на възложителя:
IBAN: BG 71 SOMB 91303310000501

BIC: SOMBBGSF 

Банка: „Общинска банка” АД, клон Добрич


Ако участникът, определен за изпълнител, избере да представи гаранцията за изпълнение под формата на „парична сума”, платена по банков път, документът, удостоверяващ платената гаранция, следва да бъде заверен с подпис и печат от съответната банка и да се представи на Възложителя преди сключване на договора. В случай че участникът е превел парите по електронен път (електронно банкиране), той следва да завери съответния документ с подпис и печат или само с подпис, в случай че печат не се изисква.

Банкова гаранция, следва да отговаря на следните изисквания:  

- Гаранцията трябва да бъде безусловна, неотменяема, непрехвърляема, с възможност да се усвои изцяло или частично в зависимост от претендираното обезщетение. Гаранцията трябва да съдържа задължение на банката гарант, да извърши безусловно плащане, при писмено искане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ, в случай че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не е изпълнил някое от задълженията си по договора;

- Срокът на валидност следва да е не по-малък от 30 (тридесет) календарни дни след изтичане срока на договора.

Застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя, следва да отговаря на следните изисквания:   

- Срокът на валидност следва да е не по-малък от 30 (тридесет) календарни дни след изтичане срока на договора.

- Застрахователната сума по застраховката следва да бъде равна на 5% от стойността на договора без ДДС;

- Застраховката трябва да бъде сключена за конкретния договор и в полза на Община град Добрич; 

- Застрахователната сума следва да бъде платима изцяло или частично, според характера на неизпълнението, при първо писмено поискване.


Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат с договора за възлагане на обществената поръчка между Възложителя и изпълнителя. 


Договорът за възлагане на обществената поръчка не се сключва преди спечелилият участник да представи гаранция за изпълнение.


Възложителят освобождава гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

Раздел  VІ

ДРУГИ  УСЛОВИЯ:

За всички неуредени въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки, Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки и другите действащи нормативни актове, свързани с предмета на обществената поръчка.

КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ УЧАСТНИЦИТЕ И ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:

Всички действия на възложителя към участниците са в писмен вид и на български език.

Обменът на информация може да се извърши чрез: електронна поща, като съобщението, се подписва с електронен подпис или пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, или по факс. За получено ще се счита уведомление, което е получено лично, на посочения от участника адрес за кореспонденция, номер на факс или електронен адрес.

Когато адресатът е сменил своя адрес/факс и не е информирал своевременно за това ответната страна или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено се счита това уведомление, което е достигнало до адреса/факса, известен на изпращача.
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